P.PORTO

ESCOLA DESPACHO

SUPERIOR ESMAD/PR -3/2022
DE MEDIA

ARTES

E DESIGN

POLITECNICO

DO PORTO

Regulamento de Mobilidade Internacional

Considerando:

1. A necessidade de elaborar um Regulamento de Mobilidade Internacional da Escola Superior de Me-
dia Artes e Design (ESMAD).
2. Que ao abrigo da alinea b) do n.2 1do artigo 10.2 dos Estatutos da ESMAD, compete a Presidéncia da

ESMAD “Dirigir os servicos da Escola e aprovar os necessarios requlamentos”.

3. Que ainternacionalizacao é umadas prioridades estratégicas da ESMAD, sendo um objetivo funda-
mental da sua atuacao a promocao de experiéncias de internacionalizacdo para a sua comunidade (estu-
dantes e colaboradores), trabalhando de forma integrada as parcerias académicas e de investigacao.

4, Que a educacao com uma vertente internacional é uma oportunidade de assegurar, alongo prazo, a
sustentabilidade e modernizacao da instituicao;

5. Que a ESMAD promove aimplementacao das prioridades do Programa Erasmus+ em todas as mo-
bilidades e projetos: Inclusao e diversidade, Transformacao Digital, Ambiente, Clima e Sustentabilidade e
Promocao da participacao ativa na vida democratica.

6. Que a ESMAD respeita os principios da nao discriminacao, transparéncia e inclusao, assegura a
igualdade de acesso e oportunidades a todos os participantes em mobilidade, com particular enfoque nain-
clusao das pessoas com menos oportunidades e assegura o reconhecimento automatico dos créditos ECTS
obtidos pelos estudantes no seu periodo de mobilidade fisica ou blended.

7. Que a ESMAD pretende promover a Escola e a regiao onde esta inserida, procurando estabelecer
novas parcerias institucionais transversais a todas as dreas da sua oferta formativa através da realizacao
de visitas, participacao em exposicoes, workshops, semindrios, masterclasses, entre outras.

8. A importancia de difundir conteuddos de referéncia nas areas das artes visuais, media, tecnologias

web e design, junto das instituicdes parceiras que potenciem o trabalho conjunto.
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9. Que nos termos do disposto do n?1 do art.2 982 do Cddigo do Procedimento Administrativo deu-se
inicio ao procedimento e participacao procedimental para a elaboracao do Regulamento de Mobilidade In-

ternacional da ESMAD, publicitado em 03.12.2021, no sitio da ESMAD.

Determina-se:
E aprovado o “Regulamento de Mobilidade Internacional da ESMAD" anexo ao presente despacho e que dele

faz parte integrante.

Escola Superior de Media Artes e Design, 28 de janeiro de 2022

[Assinatura Assinado de forma
. digital por [Assinatura
Quallflcada] Quialificada] Olivia

Olivia Maria Maria Marques da
Marquesda >

! Dados: 2022.01.28
Silva 15:30:40 Z

APRESIDENTE DA ESMAD
Olivia Marques da Silva
(Professora Coordenadora)
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CAPITULOI
Disposicdes Gerais
Artigo 12
Objeto

O presente Regulamento define as regras relativas a organizacao dos processos de mobilidade
OUT da Comunidade ESMAD (estudantes, pessoal docente e investigador e pessoal administrativo

e técnico) no respeito pelos principios e prioridades do Programa Erasmus+.

Artigo 2°

Atribuicdes e responsabilidades

1. Aunidade de apoio a drea das Rela¢des Internacionais (RI) dos Servigos Partilhados do Cam-
pus 2 do Instituto Politécnico do Porto (P. PORTO) é o servico responsavel por organizar e coorde-
nar as atividades de mobilidade internacional (em particular as mobhilidades ao abrigo do programa
Erasmus+) em articulacdo e de acordo com as diretrizes e orientagdes do Gabinete das Relacdes
Internacionais (GRI) da ESMAD e do Gahinete de Cooperacao e Relacoes Internacionais (GCRI) do
P.PORTO.
2. Edaresponsabilidade da unidade de apoio a drea das Relacdes Internacionais (RI):
a)  Apoiar na celebracdo contratos hilaterais com Instituices de Ensino Superior (IES) e
outros parceiros, em articulacdo com o/a Coordenador/a de Mobilidade de cada Departa-
mento;
h)  Promover adivulgacao dos programas de mobilidade e cooperacao internacional junto
da comunidade ESMAD, fornecendo toda a documentacao e informacdes necessarias;
c)  Apoiar os processos de candidatura aos programas de mobilidade e cooperacao inter-
nacional na ESMAD;
d)  Apoiar os processos de mobilidade IN de estudantes, docentes e staff que visitem a
ESMAD, nomeadamente naresposta aos contactos iniciais e garantir o cumprimento proces-
sual destas mobilidades;
e)  Organizar os processos de mobhilidade e prestar todo o apoio aos estudantes, pessoal
docente e investigador e pessoal administrativo e técnico da ESMAD envolvidos em progra-

mas de mobilidade e cooperacao internacional;
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f)  Solicitar as informacdes e pareceres ao Coordenador dos Programas Internacionais,
Coordenadores de Mobilidades e Conselho Técnico Cientifico (CTC) da ESMAD nas matérias
nas quais sao competentes para tomar decisoes;

g)  Prestar todas as informacdes solicitadas pela Presidéncia da ESMAD acerca dos pro-

gramas de mobilidade e cooperacao internacional.

CAPITULOII
Estudantes da ESMAD em mobilidade internacional

Artigo 39

Definicao
Para efeitos do presente Regulamento, estudantes da ESMAD em mobilidade sao os estudantes
regularmente inscritos num curso da ESMAD que efetuem um periodo de mobilidade internacional
de estudos em IES com as quais a ESMAD tenha um acordo interinstitucional assinado, ou mobili-
dade internacional de estagio em empresas ou instituicoes localizadas fora de Portugal e com as

quais seja assinado um acordo para a realizacao do estdgio.

Artigo 4°
Critérios de elegibilidade

Para ser considerado elegivel e poder realizar um periodo de mobilidade internacional, um/a estu-
dante deve:

1. Estar regularmente inscrito/anum Curso da ESMAD (Curso Técnico Superior Profissional, Li-
cenciatura ou Mestrado):

2.  Terasituacao de propinas regularizada;

3.  Tercumprido todos os procedimentos e prazos estabelecidos pelas Rl no processo de candi-
datura a mobilidade;

4. Teraaprovacao do/aCoordenador/adaMobilidade do Departamento a que o seu curso estd

afeto da proposta de mobilidade de estudos ou estagio.

Artigo 5°
Processo de Candidatura

1. Anualmente as Rl divulgam as informacdes para o processo de candidatura amobilidade para
o0 ano letivo seguinte, nomeadamente prazos e procedimentos para a formalizacao da candidatura.
2. Os critérios de seriacao dos estudantes sao definidos por Despacho da Presidéncia da ES-

MAD e publicados no website da Escola.
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Artigo 62
Selecao e seriagao dos candidatos

1. Aselecao e seriacao dos candidatos deve ser feita pelas RI, no estrito cumprimento dos cri-
térios de elegibilidade e dos critérios de seriacao estabelecidos por Despacho da Presidéncia da
ESMAD.

2.  Alistaordenada dos estudantes candidatos é comunicada pelas Rl ao GCRI.

3. Uma vez seriados, os estudantes candidatos tém o direito de desistir da sua mobilidade.

Artigo 7°
Preparacao do periodo de mobhilidade

1. 0/aestudante devera entrar em contacto com o/a Coordenador/a da Mobilidade do Depar-
tamento a que o seu curso pertence com o objetivo de conjuntamente definirem o plano de estudos
ou de estdgio a realizar nainstituicao de acolhimento.

2. Onudmero de ECTS ao qual o estudante pretende obter reconhecimento académico em mo-
bilidade de estudos deverd estar entre 0s 25 e 40 ECTS/semestre.

3. Em casos excecionais, e devidamente justificados, o nimero de ECTS podera ser inferior a25
ou superior a 40 ECTS, cumprindo-se o minimo de 15 ECTS semestrais ou 40 ECTS anuais.

4.  Antes da partida, o estudante devera ter o seu plano de equivaléncias aprovado pelo CTC da
ESMAD (apenas aplicavel a mobilidade de estudos) e o contrato que lhe confere o estatuto de es-
tudante em mobilidade.

5. Toda a documentacao necessaria a instrucao do processo de mobilidade, emitida pela ES-

MAD, fica isenta de emolumentos para os estudantes.

Artigo 8°
Alteracoes ao Plano de Estudos ou de Estdgio

1. Os estudantes podem alterar o seu plano de estudos ou de estdgio, no prazo de 4 semanas, a
contar da data de inicio da mobilidade, mediante aprovacao do/a Coordenador/a da Mobilidade do
Departamento a que o0 seu curso pertence.

2. Emcasode necessidade de alteracao do plano de estudos ou de estagio, é responsabilidade
do estudante dar inicio ao processo, contactando o/a respetivo/a Coordenador/a da Mobilidade
para validacao desta alteracao.

3. Oprocedimento paraaaprovacao do novo plano de estudos ou de estagio segue o estipulado

no artigo 7.2.
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Artigo 92
Prolongamento do periodo de mobilidade

1. 0/aestudante pode solicitar as Rl o prolongamento do periodo de mobilidade com a antece-
déncia minima de 1 més do fim do periodo em curso, desde que nao exceda o periodo maximo que
o Programa ao abrigo do qual estad a realizar a mobilidade permita.

2.  0/aestudante deverafazer acompanhar o pedido de prolongamento de um comprovativo da
instituicao de acolhimento em como aceita o referido prolongamento.

3. Nocasode o pedido de prolongamento ser aceite por todas as partes, é da responsabilidade
do/a estudante enviar as Rl o novo plano de estudos para o periodo adicional, repetindo os proce-

dimentos previstos no artigo 7.2.

Artigo 10°
Procedimentos obrigatdrios apés a mobilidade

No final da mobilidade o/a estudante devera preencher o Relatério Final da Mobilidade na plata-
forma Mtool+ e apresentar a documentacao solicitada pelas Rl e pelo GCRI, nomeadamente o cer-

tificado de mobilidade preenchido, datado e assinado pela Instituicao de acolhimento.

Artigo 112

Reconhecimento Académico

1. Asunidades curriculares com aproveitamento na instituicao de acolhimento serao reconhe-
cidas pela ESMAD, desde que correspondam ao plano de previamente definido e aprovado. A insti-
tuicao de acolhimento deve certificar as classificacoes obtidas nas unidades curriculares, assim
como o respetivo numero de ECTS.

2.  Oresponsavel da Unidade de Apoio ao Ensino e Internacionalizacao dos Servicos Partilhados
do Campus 2 do P. PORTO é o responsavel pela conversao das classificacoes dos estudantes, de

acordo com o Decreto-Lein.2 42/2005, de 22 de fevereiro.

Artigo 122

Insucesso Académico e Sanc¢oes

1. Nao serd dado reconhecimento académico aos estudantes nos seguintes casos:
a)  Incumprimento do plano de estudos ou plano de estagio aprovado;
h)  Falta de aproveitamento escolar na instituicao de acolhimento;
c) Inexisténcia de comprovativo das classificacdes obtidas, emitido pela instituicao de

acolhimento.
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2.  No caso de o/a estudante nao cumprir com os minimos definidos pelo GCRI, no que diz res-
peito ao aproveitamento escolar ou nao cumprir o plano de estdgio a que se prop6s, sem justifica-
cao de forca maior, poderao ser aplicadas sancoes de devolugao da bolsa.

3. Nocaso de o estudante ndao cumprir o tempo minimo de mobilidade exigido pelo Programa,

sem justificacao de forca maior, poderao ser aplicadas sancdes de devolucao da bolsa.

Artigo 132
Exames

1. Os estudantes que tenham realizado um programa de mobilidade, podem realizar exames de
melhoria as unidades curriculares creditadas, exceto se forem unidades curriculares de Pro-
jeto/Estdgio/Dissertacao, nas épocas subsequentes ao seu regresso, de acordo com o Regula-
mento de Exames do Instituto Politécnico do Porto.

2.  Osestudantes que tenham realizado um programa de mobilidade podem requerer a realiza-
cao de exames em época especial, de acordo com o Regulamento de Exames do Instituto Politéc-

nico do Porto.

CAPITULO NI
Missdes de Ensino e de Formagao no Ambito da Mobilidade Internacional
Artigo 14°
Definicao
1. A mobilidade de pessoal pode ocorrer para qualquer outro Pais do Programa ou para qualquer
Pais Parceiro.
2. Paraassegurar atividades de mobilidade de elevada qualidade com maximo impacto, a ativi-
dade de mobilidade tem de estar relacionada com o desenvolvimento profissional do pessoal e
abordar as suas necessidades de aprendizagem e desenvolvimento pessoal.
3. Amobilidade pode incluir:
a)  Umperiodo de ensino no estrangeiro numa Instituicdo de Ensino Superior parceira: per-
mite que qualquer membro do pessoal docente lecione numa Instituicao de Ensino Superior
parceira no estrangeiro;
h)  Um periodo de formacao no estrangeiro numa Instituicdo de Ensino Superior parceira,
numa empresa ou em qualquer outro local de trabalho pertinente: permite que qualquer
membro do pessoal participe numa atividade de formacao no estrangeiro que seja pertinente
para o seu trabalho didrio na ESMAD, podendo assumir a forma de eventos de formacao ou

acompanhamento no local de trabalho;
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c)  Umperiodo de mobilidade de pessoal no estrangeiro pode combinar atividades de en-

sino e de formacao, sendo neste caso realizado sob a forma de mobilidade mista.

Artigo 15°

Processo de Candidatura
1. Anualmente as Rl divulgam as informacoes para o processo de candidatura para o ano letivo
seguinte, nomeadamente prazos e procedimentos para a formalizacao da candidatura.
2. Oscritérios de seriacao sao definidos por Despacho da Presidéncia da ESMAD e publicados

no website da Escola.

Artigo 162

Procedimentos obrigatdrios apés a mobilidade

No final da mobilidade devera ser preenchido o Relatério Final da Mobilidade na plataforma Mtool+

CAPITULOIV
Disposigdes transitdrias e entrada em vigor
Artigo 17
Situacdes omissas e disposicées transitdrias

Os casos omissos e duvidas de interpretacao e aplicacao do presente requlamento serao resolvidas
pela Presidéncia da ESMAD.

Artigo 18°
Entrada em vigor

0 presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo 2021/2022, inclusive.
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